Hoe koppel ik een gemachtigd postvak aan mijn postvak ?
Login op je eigen e-mail account.

@i Office 365 Outlook

In e-mail en personen zoeken peol ® Nieuw|v

@ Mappen

v Favorieten

Willy Peters Filter v

Volgende: Geen gebeurtenissen in de komer [} Agenda
v Willy Peters

v Groepen

Deze map is leeg.

Klik nu met je rechter muis op je naam en onderstaand scherm verschijnt dan

i Office 365 | Outlook

In e-mail en personen zoeken el @ Nieuw| v

© Mappen Willy Peters Filter v
v Favorieten Volgende: Geen gebeurtenissen in de komer [} Agenda
“ Willy Pete

Nieuwe map maken
v Groepen

Alles verwijderen

Toevoegen aan Favorieten

Alles markeren als gelezen
Gedeelde map toevoegen.

Machtigingen.

Deze map is leeg.

Selecteer nu “Gedeelde map Toevoegen”.

Gedeelde map toevoegen

Annuleren




De computer vraag u dan om het e-mail adres in te toetsen waarop u gedeelde rechten hebt.

Gedeelde map toevoegen

Voer de naam of het e-mailadres van een gebruiker in
die gedeelde mappen heeft metu,

Directie Antonius
directie-antonius@kansenkleur.nl
X

Toevoegen Annuleren

Als u het correcte e-mail adres heb gevonden en op toevoegen hebt gedrukt dat zal het
desbetreffende postvak automatisch bij op in uw e-mail verschijnen. Zie voorbeeld hieronder.

i Office 365 Qutlook

In e-mail en personen zoeken )O \?_;-‘,‘ Nieuw | ¥
® Mappen Willy Peters Filter v
v Favorieten +

Volgende: Geen gebeurtenissen in de komern tl Agenda
v Willy Peters +

v Directie Antonius

v Groepen ar

Deze map is leeg.

Geef de computer even de tijd om het nieuw gekoppelde postvak in te lezen.
Let op : De gebruikte voorbeeld zijn fictief.
Veel succes

Willy Peters
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